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Pada umumnya ketidaktelitian penulis surat atau pengonsep surat dalam
menggunakan bahasa Indonesia tampak pada pemakaian bahasa dalam penulisan
surat. Masih banyak terdapat kesalahan berbahasa yang dilakukan oleh pengonsep
dalam penulisan bahasa maupun struktur surat dinas. Tujuan dari penelitian ini
adalah untuk mendeskripsikan bentuk-bentuk kesalahan berbahasa dan bentuk-
bentuk kesalahan penulisan struktur surat yang tidak sesuai dengan kaidah
kebahasaan pada surat yang dikeluarkan oleh Kantor Kelurahan Sukajadi
Kecamatan Baturaja Timur Periode Juli—Desember 2022. Penelitian ini
diharapkan bermanfaat bagi Kantor Kelurahan sukajadi, pembaca, peneliti, dan
peneliti lain. Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode
deskriptif kualitatif. Teknik yang digunakan untuk pengumpulan data dalam
penelitian ini adalah teknik dokumentasi dan teknik catat. Berdasarkan hasil
analisis data, kesalahan penulisan struktur surat ditemukan 43 kesalahan yang
meliputi 10 kesalahan tanggal surat, 4 kesalahan nomor surat, 5 kesalahan alamat
surat, 10 kesalahan salam pembuka, salam penutup 10 kesalahan, dan tembusan
surat 3 kesalahan. Sedangkan kesalahan berbahasa dalam 10 surat dinas seperti
penggunaan huruf kapital, huruf miring, tanda baca, penulisan kata, dan
penggunaan bahasa baku serta bahasa yang lugas ditemukan sebanyak 165
kesalahan. Dengan demikian dapat disimpulkan bahwa masih terdapat kesalahan
berbahasa dan kesalahan penulisan struktur surat dalam surat dinas yang
dikeluarkan oleh Kantor Kelurahan Sukajadi.

Kata-kata kunci: analisis, kesalahan berbahasa, surat dinas

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

