ABSTRAK

Ulfiana Imroatul Jannah 2021. “Analisis Kesalahan Ejaan dalam Surat Dinas di
Kantor Desa Tanjung Baru Kecamatan Baturaja Timur Kabupaten Ogan
Komering Ulu”. Skripsi. Program Studi Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia
Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, Universitas Baturaja. Pembimbing I:
Awalludin, M.Pd, Pembimbing Il: M. Doni Sanjaya, M.Pd.

Tujuan penelitian ini adalah untuk mendeskripsikan kesalahan ejaan dalam surat
dinas yang dikeluarkan oleh Kantor Desa Tanjung Baru. Peneliti membatasi
analisis kesalahan ejaan dengan tiga kajian yaitu kesalahan pemakaian huruf,
kesalahan penulisan kata, dan kesalahan penggunaan tanda baca. Penelitian ini
menggunakan metode deskrptif. Sumber data yang digunakan adalah surat dinas
yang dikeluarkan oleh Kantor Desa Tanjung Baru. Teknik pengumpulan data
yang digunakan adalah teknik dokumentasi. Selanjutnya, teknik analisis data yang
digunakan adalah teknik analisis kualitatif. Berdasarkan hasil analisis, Secara
keseluruhan jumlah kesalahan yang terjadi adalah 208 kesalahan. Kesalahan
pemakaian huruf berjumlah 112 kesalahan atau 1,31% dari jumlah seluruh
kesalahan. Kesalahan penulisan kata terdapat 53 kesalahan atau 3,66% dari
jumlah seluruh kesalahan. Lalu, kesalahan penulisan tanda baca terdapat 43
kesalahan atau 11,88% dari jumlah keseluruhan kesalahan. Jadi, total keseluruhan
kesalahan berjumlah 5,61% dengan kesalahan terbanyak yang terdapat pada
kesalahan penggunaan tanda baca. Berdasarkan hasil penelitian tersebut, dapat
disimpulkan bahwa dalam penulisan surat dinas di Kantor Desa Tanjung Baru
masih terdapat kesalahan ejaan yang belum sesuai dengan Pedoman Umum Ejaan
Bahasa Indonesia (PUEBI).
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